UBND THANH PHO NINH BiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC 1Q Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 43/KH-THIQ Ninh Khanh, ngay 03 thang 10 nam 2024
KE HOACH

CHI PAO CONG TAC THIET BI
NAM HOQC 2024- 2025

Cian ctr cong van sb 11185/ GDTH ngay 17/12/2004 caa Bo Gido duc dao
tao vé viéc huéng dan thyuc hién tiéu chuan Thu vién truong phé thong;
Can ctr ké hoach trién khai nhiém vu ndm hoc 2024 — 2025 ctia nha trudng;
Truong Tiéu hoc IQ xay dung ké hoach chi dao hoat dong thiét bi nam hoc
2024 — 2025 nhu sau:
I. PAC PIEM TINH HINH
1. Tinh hinh nha truwong
- Tong s6 Gido vién, NV: 26 (Nit: 24)
- Can b0 truc tiép chi dao cong tac thu vién- thiét bi: Lé Thj Bich Ngoc- Hl¢u
truéng
- Nhén vién phu trach cong tac thu vién- thiét bi: Bui Thi Thanh Huyén.
- Tong s6 HS: 160em/12 16p.
- C6 dodi cong tac vién thu vién gém GV, Ho1 cha me hoc sinh va HS.
2. Nhirng thuin lgi va kho khan
a.Thudn lgi
- Chu tich HPQT luén quan tim dau tu kinh phi mua thém céc loai sach
tham khéo, bao tap chi thudc nhiéu thé loai va linh vuc khéc nhau .
- Gi4do vién, hoc sinh c6 y thirc doc va muon séch, trd sach theo dung thoi
gian quy dinh va c6 ¥ thirc bao quan twong ddi tét .
- Nha trudong da ndi mang Internett 100% may tinh dé phuc vu cho viéc
nam bt thong tin kip thoi.
- Co tuong ddi dﬁy du céc loai sach, bao, tai liéu tham khao dugc bd sung,
mua sam qua hang nam.
- Céc loai ho so duoc luu trit qua hang nam can than. Trang thiét bi trong
phong thur vién da dugc bd sung dam bao yéu cau ti thiéu cho moi hoat dong cua thu vién.
- C6 d6i cong tac vién thu vién thuong xuyén duoc cing cd hang nam,
gitp thu vién hoat dong ngay cang hi¢u qua hon.
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- C6 can bo quan 1y truc tiép chi dao va thudng xuyén quan tim dén hoat
dong cua thu vién, cung cOng tac trong viéc xay dung ké hoach, tham muu véi cac
cap lanh dao.

- Puoc Hoi cha me va lanh dao dia phuong quan tdm, dugc hoi dong su
pham dong tinh ung ho.

- Puoc su chi dao truc tiép cua PGD va c6 van ban huong dan cu thé vé
cong tac xay dung thu vién truong hoc trong tung giai doan thich hop.

b. Kho khan

- Kinh phi phuc vu cho cong tac thu vién, thiét bj con han hep.

- Céan bd phu trach thu vién 1a gido vién kiém nhiém, chuyén mon nghiép
vu cua thu vién con bd ngd, chua ¢6 kinh nghiém nhiéu trong cong viéc.

II. KE HOACH CHI PAO HOAT PONG CUA THU VIEN NAM
HOC 2024 - 2025

1. Phwong hwong chung

- Lanh dao nha truong tiép tuc tich cuc tham muu véi Hoi dong QT ting
cudng kinh phi dam bao day du diéu kién tot nhat cho hoat dong ctia Thu vién-
Thiét bi nha trudng.

- Tiép tuc tu bo, cung cd trang thiét bi, cac dau sach hién trong thu vién.

- Mua sim, bd sung mot s6 thiét bi day hoc va mot s6 do dung con thiéu
cho céc 16p, céac loai sach giao khoa, sdch tham khéo, nghi€p vu cho gido vién va
hoc sinh, dac biét cac loai sdch nghi¢p vu cho gido vién, sach tham khao hoc
sinh phuc vu viéc giang day va hoc tap trong nha truong.

- Gi061 thi¢u va phuc vu kip thoi td1 hoc sinh, gido vién nhiing loai sach
moi.

- T6 chue hoat dong cua thu vién ddm bao theo dung nghiép vu thu vién.

- Cén bo thu vién tham gia tap huan va hoc héi dong nghiép dé nang cao
trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu.

2. Chi tiéu

- 100% céac 16p xay dung thu vién than thién tai 16p va duy tri thuc hién cé hiéu
qua.

- 100% cac 16p déu day mdi tuan 01 tiét doc sach tai thu vién 10p.

- bam bao du sach gido khoa, sach tham khao cho gido vién mugn 100%.

- Mbi 16p c6 mdt bod dd dung day hoc riéng.

- 100% hoc sinh dam bdo du sach gido khoa.

- Phat dong phong trao xay dung ti sach dung chung trong cac ngay “tuan
18 hoc tap sudt doi”; “Ngay hoi doc”; cudi mdi nam hoc.

- C6 day du hd so, s6 sach theo dung quy dinh.
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- Mbi niam hoc huy dong duoc nhiéu loai sach tir cac to chirc xa hoi va
ctia hoc sinh dé bo sung vao kho sach cua nha trudng.

3. Nhiém vu cu thé

- Chi dao nhén vién thu vién cin ¢ vao diéu kién thuc té ctia nha truong,
vao nhiém vy nim hoc dé xay dung chuong trinh céng tic cu thé timg thang,
hoc ki phu hgp v6i nha truong.

- Phat huy vai tro hoat dong cua cac cong tac vién thu vién, xay dung cac
tiéu chuan thu vién xuit sic.

- Cung c6 doi cong tac vién thu vién va di vao hoat dong c6 hiéu qua hon.

- Cung voi TPT va ban HDNG phat dong phong trao doc sach, bao trong HS.

- Tiép tuc 1am tdt cong tac tham muu dé huy dong su dong gop cua toan
xa hoi, c6 ngudn kinh phi mua sach b6 sung hang nam.

- Xtr 1y k¥ thuat sach bao, tai liéu theo quy dinh.

- Tap trung di vao hoat dong thuc chat c6 chat lwong, ra soat lai cac tiéu
chuan can bd sung, tap trung cho cdc han muc chua dat, thanh 1y sach quéa han
sir dung va kiém ké dung quy dinh.

- NVTV tham gia dy du cac 16p tap huan, bdi dudng ngin do PGD triéu
tap dong thoi tich cyc thuc hién tt viéc tu hoc tu rén dé nang cao tay nghé phuc
vu ngay mot tdt hon nhu cau ban doc.

I1I. KE HOACH CU THE TUNG THANG VE THIET BI

Thang Noi dung thue hién :;et qllllf:
wc hién

- Chi dao nhan vién TV-TB xay dung chuong trinh
cong tac.

- Can bg, gido vién va nhan vién thu vién hoan
thién kho sach, tiép tuc bo sung va xu li ki thuat tai
liéu moi, sép xép lai sach trén k¢, trén gia.

i - T6 chuc gidi thiéu sach, bao theo chu dé Pit
Thang

nudce, con ngudi Viét Nam, thiét 1ap cac loai hd so
9/2024 8 : P '

ca nhan.

- Phéi hop véi GVCN kiém tra, nhic nhd dam bao
100% HS c6 du SGK dé hoc tap.

- Phat dong phong trao doc sach trong GV, NV va
HS toan truong;

- Lén danh muc thiét bi da c6 tai truong thong bao
dé cac to6 CM va GV déu biét, c6 ké hoach mua bod




Thang Noi dung thue hién Két qua
thuwe hién

sung thiét bi va cac loai sach..
- Thanh 1ap T6 cong tac vién TV-TH.
- Thong béo lich 1am viéc cua thu vién.
- Tham gia tap hudn cong tac thu vién.
- Lén ké hoach xay dung “ Thu vién 16p em”.
- Lap ké hoach mua sam thiét bi cho cac khbi 16p
theo chuong trinh GDPT 2018 cho khéi 16p 2, 16p
3,16p 4, 16p 5.
* Piéu chinh, bd sung
- T6 chire “Tuén 18 hoc tap sudt doi”.
- Tang cudng phdi hop véi cac to6 CM dé co ké
hoach va xtc tién viéc mua sach bd sung cho TV,
thiét bi cho cac l6p theo danh muc STK Bo
GD&DT quy dinh.
- T6 chure xtr 1y tai lidu, xdy dung Tu sach gido duc
dao duac, Tu sach phap luat va cac tu sach khac
trong thu vién.

Thing - ‘Diéu tra khao Asét SGK df&u‘ nér’n dﬁé nam chic tinl;

102024 hinh phuc vu t6t ban doc va c6 ké hoach mua bo

sung hang nam.
- Suu tAm tai liéu va bién soan thu muc chuyén dé
phuc vu chuong trinh day va hoc ctia nha trudng.
- Khuyén khich phu huynh hoc sinh cac 16p 1am
cac loai biéu bang dé sir dung thuong xuyén trong
cac tiét hoc & 16p.
- Phat dong hoc sinh cac 16p quyén gop sach ci,
truyén thiéu nhi tng ho thu vién nha truong va xay
dung “Thuw vién 16p em”.

* Piéu chinh, bd sung




Thang

Noi dung thue hién

Két qua
thuwe hién

Thang
11/2024

- Tiép tuc bd sung va xur 1y ki thuat tai lidu méi bo
sung (két hop voi doi cong tac vién thu vién).

- T6 chirc trung bay, gi6i thiéu sach theo chu dé
Nha gido Viét Nam (20/11).

- Phéi hop véi GVCN gi6i thiéu sach va huéng dan
HS str dung SGK, STK phuc vu 6n tap, kiém tra
HKI.

- Phuc vu tdt hoi giang chao mimg 20/11 cta cac to
CM; phat huy vai tro cua dfi cong tac vién thu
vién.

- Kiém tra hd so s6 sach TV,TB.

- Thuc hién boi dudng nghiép vu TV (tu boi dudng
1a chinh).

* Piéu chinh, bd sung

..............................................................

Thang
12/2024

- So két phong trao doc sach trong GV, HS, tiép tuc
gi6i thiéu sach theo chil dé va sach phuc vu hoc tap
CM, nghiép vu cho HS,GV.

- G161 thi¢u SGK, sach tham khao phuc vu HKII.

- So két phong trao doc sach, gi6i thiéu sach, diém
sach va ké chuyén theo sach.

- Bao cao hoat dong phuc vu cua thu vién, thiét bi &
HKI,;

- Thu BD HKI, tiép tuc cép phat, cho muon sach
HKII.

- Tong két viec UDCNTT trong day hoc ¢ nha
truong

* Piéu chinh, bd sung

Thang

- Day manh céc hoat dong chao mung nam moi,




Thang Noi dung thue hién Keét qua
thuwe hién
01/2025 chao mung ngay thanh 1ap BPang CSVN (3/2/1930).
- Tiép tuc xur Ii ki thuat tai liéu (hudng dan, phdi hop
v&i cdng tac vién thyuc hi¢n).
- Hoan thién céac thu muc phuc vu giang day va hoc
tap HKII.
- Tiép tuc phuc vu sach va d6 dung HKIL
- Theo ddi phong trao doc sach dé co so két hing
thang.
- Mua bb sung thiét bi day hoc.
* Piéu chinh, bd sung
- Tang cuong phuc vu ban doc theo chu diém, lap
hd so theo ddi ban doc dé c6 co s& so két cudi
thang.
- T6 chirc gidi thiéu sach theo chu dé cac mon hoc
cho GV & HS.
) - Tiép tuc bo sung va xir 1i ki thuat tai lidu méi.
Thang N X NP \
02/2025 —’Don doc, kiém tra va c6 dong phong trao doc
sach.
- Kiém tra cac han muc, c6 ké hoach bd sung
thuong xuyén.
* Piéu chinh, bd sung
- Duy tri va tdng cudng moé cura phuc vu ban doc
theo lich.

Thang - Gi6i thiéu sach theo chu dé 8/3, 26/3.

3/2025 - Soan bd sung thu muc gidi thiéu chuyén dé vé

gitip HS on tap nhing kién thirc co ban vé Tiéng
Viét dé gi6i thiéu voi ban doc.
- Tiép tuc bo sung, xtr li ki thuat tai liéu méi.




Thang

Noi dung thue hién

Két qua
thuwe hién

- Phéi hop véi GVCN t6 chuc gidi thiéu, hudéng
dan st dung sach phuc vu 6n tap, kiém tra cudi
nam hoc.

* Piéu chinh, bd sung

Thang
4/2025

- T6 chirc trung bay, giéi thiéu sach nhan ki niém
ngay Giai phong hoan toan mién Nam, thong nhit
dat nudc.

- Mua séach b6 sung theo dé xuét cia GV

- X1 li, phén loai, nhap kho va dua vao str dung.

- Tang cuong phuc vu ban doc

- Phéi hop véi GVCN tiép tuc gidi thidu sach dén
HS, giup HS 6n tap cudi HKII dat két qua.

- Tong két nhitng viéc da lam duoc trong thang, dé
xuit v6i BGH nhitng van dé can thiét vé cong tac
TV + TB.

- Chuén bi ké hoach gid1 thiéu SGK phuc vu nam
hoc moi.

* Piéu chinh, bd sung

...........................................................

Thang
5/2025

- Trung bay, gi6i thiéu diém sach vé Bac H6 nhan ki
niém ngdy sinh nhat Bac 19-5; tiép tuc gi6i thiéu
huéng dan HS sir dung sach phuc vu 6n tap, kiém tra
cudi nam hoc.

- Duy tri m¢& ctra phuc vu ban doc.

- Xay dung ké hoach thu hoi sach va TBDH, thong
bao dé GV phdi hop thuc hién theo lich.

- Téng két cong tac TV, thiét bi phuc vu nam hoc.
Bao cdo két qua hoat dong cua TV, thiét bi trong
nam hoc.




Noi dung thue hién

Két qua
thuwe hién

- Kiém ké tai san trong TV, thiét bi theo lich dinh
ki.

- Gi6i thiéu SGK phuc vu ndm hoc 2025-2026.

- T6 chirc cac hoat dong quyén gop SGK cii, ting
SGK cho HS.

* Piéu chinh, bd sung

...............................................................

Thang
6,7/2025

- T chirc bao quan, kiém ké tai liéu, tai san va cac
trang thiét bi cua TV, thiét bi trong thoi gian nghi
hé (chu ¥: vé sinh, quan 1i chbng mit mat, hu hong,
am udt, mdi xong, chudt cin tai liéu...). Tién hanh
thanh 1y sach, thiét bi ¢, hong vao cudi nim hoc.

- T6 chuc gidi thiéu va phat hanh SGK, sach tham
khao phuc vu nam hoc mai.

- Thu vién - thiét bi chuan bi phuc vu nim hoc
2025 -2026.
* Piéu chinh, bd sung

Noi nhdn:
- HTcéc td CM;
- B6 phan TB-TV;
- Luu VP.

Lé Thi Bich Ngoc
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