QUY CHE
Thanh tra, Kiém tra ndi b ciia Truong tiéu hoc IQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé......... /OP- BTTr-KTNB ngay
03/10/2024 ciia Truwong ban Thanh tra,kiém tra ndi bg Truong tiéu hoc 10)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh va hé théng mot sd quy dinh vé nguyén tic hoat
dong Thanh tra, kiém tra ndi bo; to chuyén mon, t6 van phong, cac bd phén; can
b0, giao vién, nhan vién cia Truong tiéu hoc 1Q ké hoach kiém tra; to chirc thuc
hién, két qua Thanh tra, kiém tra; bao céo két qua thuc hi¢n cong tac Thanh tra,
kiém tra; bao cdo dinh ky két qua thuc hién cong tac kiém tra noi bo.

Quy ché nay khong ap dung cho cac hoat dong kiém tra thudng xuyén;
kiém tra phé duyét cta cip trén.

Piéu 2. Muc dich hoat dong Thanh tra, kiém tra ndi bd

Hudng dan t6 chirc hoat dong Thanh tra, kiém tra bao dam ding quy dinh
phap luat hién hanh.

Kip thoi nam bt thong tin, phan anh vé viéc chi dao, to chuc thuc hién
nhi€ém vu nam hoc; phan dinh rd trach nhiém, quyén han ctia cac to chirc, ca
nhan trong hoat dong thanh tra, kiém tra theo quy dinh phap luét va chi dao cua
B0 Giao duc va Pao tao.

Phong ngira, phat hién, xtr Iy hodc kién nghi xir 1y hanh vi vi pham phap
luat (néu cd).

Diéu 3. Nguyén tic Thanh tra, kiém tra ndi bd

Cong tac Thanh tra, kiém tra ndi bd chi dugc tién hanh theo ké hoach, hoic
dot xuat, hodc khi co khiéu nai, t6 cao hodc phat hién c6 dau hiéu vi pham phép luat
cua truong;

Khi Ban Thanh tra, kiém tra ndi bo ban hanh quyét dinh kiém tra, cac
thanh vién tham gia kiém tra phai thyc hién theo ding cic quy dinh cua phap
luat, cac van ban hudng dan thuc hién cua nganh va phai chiu trach nhiém trudc
phap luat vé hanh vi, quyét dinh ctia minh.

Picu 4. Pia diém, thoi gian 1am viéc ciia Poan Thanh tra, kiém tra
noi bo

Dia diém: Truong tiéu hoc IQ.

Thoi gian: Tir thang 10/2024 dén hét thang 5/2025
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Pi¢u 5. Noi dung Thanh tra, kiém tra ndi bd
Thanh tra cong tac quan ly; Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua Hi€u
truong.

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua nha gido.

Kiém tra hoat dong cta to, nhém, khéi chuyén mén, t6 vin phong, cac
bd phan: thu vién, thiét bi, y t&, tai chinh, van thw, ban tra, to chirc doan thé:
cong doan, lién doi,...

Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh khac cua phép luat.

Piéu 6. Hinh thic, thoi han Thanh tra, kiém tra néi bd

Thanh tra, kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuét; kiém tra khi co kién
nghi ciia cdc nhan td chirc lién quan dén thyc hién nhiém vu cta can b giao
vién nhan vién va cac hoat dong ctia nha truong.

Thoi han kiém tra theo ndm hoc

Piéu 7. T6 chirc Thanh tra, kiém tra ndi bd

Khi thyc hién Thanh tra, kiém tra ndi b, cac thanh vién tham gia kiém tra
c6 trach nhiém thuc hién dung cic quy dinh cia phép ludt c6 lién quan va cac
qui dinh, quy trinh cua B Gido duc va Pao tao vé kiém tra ndi bd truong hoc.

Ban kiém tra khong duogc tu y mé rong ndi dung, ddi tuong va kéo dai
thoi gian kiém tra. Truong hop can thiét phai duogc nguoi ky quyét dinh kiém tra
c6 quyét dinh bo sung theo quy dinh ctia phap luat.

Poan Thanh tra, kiém tra sau ké thira két qua cua T kiém tra trude, chi
kiém tra nhimg nodi dung ma chua kiém tra hoic két qua kiém tra chua chinh xac.

Pi¢u 8. Quan hé cong tac ciia Poan Thanh tra, kiém tra ndi bd

Céc thanh vién trong t6 kiém tra thuc hién theo diéu hanh, phan cong cia
Truong doan; cung phdi hop thuc hién, khi c6 y kién chua thong nhét can trao
dbi trén tinh than coi mo, hop tac, tudn thil cac quy dinh cta phap luat.

Nguoi tham gia kiém tra phai thuc hién ding chirc trach nhi¢m vy, ton trong
lang nghe ¥ kién giai trinh (néu co) ciia dbi tugng kiém tra dé xem xét, tranh ap dat.

Chuong I1
XAY DUNG, PIEU CHINH KE HOACH THANH TRA, KIEM TRA
NOI BO VA KIEM TRA PQT XUAT
Piéu 9. Phoi hop xay dung ké hoach cong tac Thanh tra, kiém tra ni bd
Hi¢u truéng xay dung ké hoach Thanh tra, kiém tra ndi bé nam hoc trén
co s& lay v kién cua cac t6 chuyén mon, bo phin; bao cdo cip co thim quyén
phé duyét.
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Can cr hudng dan cua cac cap vé cong tac Thanh tra, kiém tra va ké
hoach kiém tra ndi bd nam hoc, tién hanh lap ké hoach kiém tra.

Diéu 10. Piéu chinh ké hoach Thanh tra, kiém tra ndi b

Ké hoach Thanh tra , kiém tra hang nim da dugc Hiéu truong nha trudng ky
duyét theo dé nghi ctia Trudng ban Thanh , kiém tra ndi bo 1a co s dé Ban Thanh
tra, kiém tra noi b nha truong trién khai thuc hién. Trong qua trinh thyuc hi¢n néu
c6 nguyén nhan cha quan, khach quan phai diéu chinh lai ké hoach nim thi Ban
kiém tra noi bd bao cdo Hiéu truong nha truong xem xét, phé duyét, diéu chinh. Ké
hoach Thanh tra, kiém tra ndi bé duoc diéu chinh phai dam bao tranh tring lip vé
d6i tuong, ndi dung, thoi ky kiém tra.

Piéu 11. Kiém tra dot xuat

Hiéu truong ban hanh quyét dinh kiém tra dot xuat viéc thuc hién chirc trach
nhi¢ém vu duoc giao cia by phén, cd nhan thude truong tiéu hoc IQ hodc khi phat
hién bd phan, ca nhan cé déu hiéu vi pham quy dinh vé phap luat, chuyén mon.

Quyét dinh kiém tra phai giri cho d6i twong kiém tra; co quan cap trén
tryc tiép quan 1y d6i twong kiém tra; bd phan, ca nhan c6 lién quan dén viéc thuc
hién nhiém vu kiém tra.

Chwong II1
QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA NOI BO

Piéu 12. Chuén bi Thanh tra, kiém tra ndi bd

Ban Thanh tra, kiém tra ndi bo cin ¢t vao ké hoach kiém tra da xay dung,
doi tuong kiém tra, nhan lyc tham gia kiém tra cic dé chuan bj cac diéu kién vé
thoi gian, cac hd so phuc vu kiém tra.

Hoat dong Thanh tra, kiém tra ndi bo chi dugc tién hanh khi c6 quyét dinh
cua Hi¢u trudng nha truong phé duyét;

Can ctt ké hoach thanh tra, kiém tra ndi bd di duoc phé duyét, Hi¢u
truédng ban hanh quyét dinh thanh tra, kiém tra, chi dao va td chtc thuc hién
kiém tra;

P6i voi kiém tra hoat dong su pham, kiém tra cac bd phan phai thong bao
quyét dinh cho d6i tuong kiém tra trudc 03 ngay khi tién hanh kiém tra; Doi véi
kiém tra chuyén dé gui thong bao trudc 01 ngay lam viéc, trir trudng hop kiém
tra dot xuat.

Piéu 13. Tién hanh Thanh tra, kiém tra ndi bd

Thu thap thong tin, hd so lién quan; kiém tra hd so ctia di tugng kiém tra.

Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

Bio c4o giai trinh ctia di twong kiém tra (néu co).
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Trao d6i, tu van va 1am rd nodi dung kiém tra véi dbi tuong kiém tra, léy v
kién phan héi cta ddi tugng duge kiém tra.

Ho1 v Poan hodc nhém thanh tra, kiém tra theo ndi dung, théng nhat y
kién dé trao d6i voi ddi tuong.

Ghi Bién ban thanh tra, kiém tra theo tung ndi dung thanh tra, kiém tra.
Bién ban Thanh tra, kiém tra ndi bo phai phan anh day du két qua, ndi dung da
Thanh, kiém tra; danh gid viéc thuc hién cua ddbi tuong dugc kiém tra vé cac noi
dung di thanh, kiém tra.

Piéu 14. Két thic kiém tra ndi b

Truéng doan thanh tra, kiém tra xdy dung Bao cao két qua thanh tra,
kiém tra giri Hiéu truong gém cac ndi dung:

+ Nhitng viéc da tién hanh.

+ Két qua kiém tra, xac minh.

+ Nhan xét, danh gia ting nd1 dung da thanh tra.

+ Két luan.

+ Kién nghi bién phap xtr 1y.

Truong doan thanh tra, kiém tra 1ap Dy thao Thong béo két qua thanh tra,
kiém tra trinh Hiéu truong: Ky, ban hanh Thong bao két qua thanh tra.

Piéu 15. Ky ban hanh, giri Thong bao két qua kiém tra ndi bd

Hiéu trudng thong bao cong khai két qua thanh tra, bién phap xu 1y vi
pham (néu co).

Hiéu trudong c6 trach nhiém truc tiép chi dao trién khai thuc hién céac kién
nghi trong Thong bao két qua thanh, kiém tra.

Diéu 16. Xir Iy sau kiém tra néi bd

Hiéu truong yéu cau bd phan quan 1y truc tiép theo ddi, dén dbc, kiém tra;
ap dung cac bién phap theo thim quyén va theo quy dinh hién hanh dé budc ca
nhan, bd phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xur Iy sau kiém tra.

Hi¢u truong dua ra bién phap dé chan chinh, xt 1y cac han ché, thiéu sot;
déng thoi theo dbi viée khic phuc cac han ché, thiéu sét cua d6i tuong kiém tra
dé dam bao tat ca cac han ché, thiéu sot dugc khac phuc day du, dang thoi han
quy dinh. Ap dung cac hinh thic xt 1y ky luat hodc kién nghi co quan c6 tham
quyén xur 1y ky ludt néu d6i twong kiém tra khong thuc hién cac kién nghi, quyét
dinh xtr 1y sau kiém tra.

Hiéu truong téng hop, cong khai két qua xtr Iy sau kiém tra.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Kinh phi hoat dong Thanh, kiém tra ndi bo
Thue hién theo quy ché chi tiéu ndi bd ciia nha truong.
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Picu 18. Lap ho so Thanh, kiém tra ndi bd, bao cio két qua cong tac
thanh, kiém tra néi bd

1. Lap ho so Thanh, kiém tra ndi bd

Hb so kiém tra thyc hién theo quy dinh kiém tra bao gdm:

- Quyét dinh kiém tra;

- Ké hoach tién hanh kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Tat liéu minh ching thu nhan cua doi tuong kiém tra, ddi tuong co lién
quan;

- Bdo cdo két qua kiém tra;

- Thong bao két qua kiém tra (néu co);

2. Bao cdo két qua Thanh, kiém tra ndi bd.

B4o céo cua thanh vién Poan thanh, kiém tra: trong qua trinh kiém tra,
cac thanh vién, c6 trach nhiém thudng xuyén bao cao Trudng doan vé tinh hinh,
két qua cong viéc dugce phan cong va nhitng van dé can xin ¥ kién chi dao.

B4o cao cua Truong doan thanh, kiém tra: Dinh ky hang tuan (néu ngudi
ra quyét dinh kiém tra c6 yéu cau), Truong doan thanh, kiém tra co trach nhiém
bao cdo nguoi ra quyét dinh thanh, kiém tra vé tinh hinh, két qua kiém tra,
nhirng thuan lgi, kh6 khan, nhitng noi da va dang lam viéc, nd1 dung, két qua
thanh, kiém tra, nhitng van dé can phai xin y kién chi dao va ké hoach tuan tiép
theo. Trudng hop trong qua trinh thanh , kiém tra phat sinh khé khin, vudng
mic vuot qua kha ning va tham quyén, Truéng doan thanh, kiém tra co trach
nhiém bao cdo kip thoi vo1 Hi€u trudng (truong Ban thanh, kiém tra ndi bd) xin
y kién chi dao, xur 1y.

Truong doan thanh, kiém tra thong qua du thao bao cao két qua thanh, kiém
tra cho cac thanh vién trong Poan thanh, kiém tra; bao cao phai phan anh day du
noi dung, v kién ctia cac thanh vién Poan thanh, kiém tra. Truong hop cac thanh
vién Poan thanh, kiém tra ¢ v kién khac nhau vé noi dung du thao bién ban thanh,
kiém tra, du thao bao cdo két qua thanh, kiém tra thi Trudéng doan thanh, kiém tra
quyét dinh nodi dung bién ban thanh, kiém tra, bao cdo két qua thanh, kiém tra va
chiu trach nhiém truéc ngudi ra quyét dinh kiém tra vé quyét dinh ctia minh.

B4o cio két qua thanh, kiém tra, thong bao két qua thanh,kiém tra: Cham
nhat 13 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc cudc kiém tra, Truong doan thanh
kiém tra phai lap béo céo két qua thanh, kiém tra cho nguoi duge giao nhiém vy
giam sat kiém tra (néu c6) cho ¥ kién trude khi trinh ngudi ban hanh Quyét dinh
thanh, kiém tra.
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Picu 19. Trach nhiém cia Hiéu trwéng; Ban Thanh, kiém tra ndi bd;
Poan thanh, kiém tra ndi bd; Té vin phong, cac t6, khoi chuyén mén; cac
bo phin va ca nhén cé lién quan ciia Truong tiéu hoc IQ

1. Trach nhiém cua Hi€u truwémg nha trwomng

Xay dung chuong trinh, ké hoach, quy ché Thanh tra, kiém tra ndi bd
trong ndm hoc, giri vé Phong gido duc va ddo tao duyét; Thanh 14p Ban Thanh
tra, kiém tra ndi bo truong hoc.

T6 chic Thanh, kiém tra ndi bé nam hoc theo ding ké hoach, noi dung,
yéu cau dé ra, ddm bao cic budc chinh trong quy trinh thanh, kiém tra.

B tri luc luong, phan cong nhiém vu cu thé cho can bo, gi4o vién, nhan vién
Jam cong tac Thanh, kiém tra noi bo dam bao tinh khoa hoc, hop 1y, ding quy dinh.

Cong khai ké hoach Thanh,kiém tra ndi bd trudc toan thé Hoi dong
truong.

Xu ly két qua, théng ké, bao cdo kip thoi cong tac Thnah, kiém tra ndi bo.
Luu trit day do ho so ctia nha trudng.

Tb chirc cho cac thanh vién trong Ban thanh, kiém tra ndi bo nghién cuu,
hoc tap cac van ban chi dao thuc hién nhi€ém vu thanh tra, kiém tra; tao diéu kién
cho céc cdng tac vién cua ban Thanh, kiém tra ndi bd tap huén nang cao nghi¢p vu.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh bao cao két qua
Thanh, kiém tra, Hiéu trudng nha truong phai xem xét, xtr 1y kién nghi trong bao
c4o két qua Thanh, kiém tra.

2. Trach nhiém ciia Ban Thanh tra, kiém tra néi bd

2.1 Trach nhiém ciia Truémg ban Thanh kiém tra néi bd

Tb chirc, chi dao, trién khai thuc hién cong tac Thanh, kiém tra viéc tuan
thit phap luat, tinh liém chinh cta linh dao, gido vién, nhan vién; giai quyét
khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc chép hanh cong vu va bao vé su liém chinh
cua don vi, gido vién, nhan vién trong don vi;

T chire, chi dao, kiém tra, gidm sat hoat dong ban thanh tra, kiém tra ndi
bo do minh quan ly, trién khai thuc hién cac nhiém vu duoc giao theo Quyét
dinh ctia Hi¢u trudng; chiu trach nhi¢m vé toan bd hoat dong cua bd phan thanh
tra, kiém tra noi b do minh quan 1y;

Chi dao, hudng dan vé nghiép vu thanh tra, kiém tra ndi bd trong nha trudng;

Theo ddi, don dc, kiém tra, giam sat hoat dong cua Tb thanh tra, kiém tra
thudc pham vi quan ly by phan dé dam bao thuc hién ding ké hoach va tién do
thanh, kiém tra dd duoc phé duyét; tham gia ¥ kién du thao bao cdo két qua
thanh, kiém tra trudc khi trinh nguoi ra quyét dinh kiém tra;
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Kién nghi va dé xuét cac giai phap ddi v6i nhing vudng mac phat sinh
qua qua trinh chi dao, thuc hién cong tac thanh, kiém tra noi bo.

2. 2. Phé Truwong ban kiém tra ndi bo:

Giup Hiéu truéng trién khai thuc hién cong tac thanh, kiém tra viéc tuan
tht phap luat, tinh liém chinh cua lanh dao, gido vién, nhan vién; giai quyét
khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc chép hanh cong vu va bao vé su liém chinh
cua don vi, gido vién, nhan vién trong don vi;

Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé toan bd hoat dong cuia by phan
thanh, kiém tra ndi bd do minh quan ly. Thuc hién dang ké hoach va tién do
thanh, kiém tra dd dugc phé duyét, bao cao két qua thanh, kiém tra véi truong
ban vé ndi dung thanh, kiém tra.

2. 3. Truwéng doan thanh, kiém tra ndi bo:

Té chirc xay dung ké hoach tién hanh thanh, kiém tra noi bo, trinh nguoi ra
quyét dinh thanh, kiém tra phé duyét; Phan céng nhiém vu cho cac thanh vién trong
T kiém tra;

Tb chtrc, chi dao cac thanh vién T6 kiém tra thuc hién ding nodi dung,
pham vi, thoi han ghi trong quyét dinh thanh, kiém tra;

Kién nghi v6i ngudi ra quyét dinh thanh, kiém tra ap dung cac bién phap
theo thim quyén dé bao dam thuc hién nhiém vu ciia Poan thanh, kiém tra.

Pé nghi Hiéu truéng nha trudng ban hanh quyét dinh kiém tra lai d6i
tugng kiém tra néu trong qua trinh kiém tra phat hién nhitng bién ban, két luan
ctia cac Poan kiém tra truéc d6 khong chinh xac, khong khach quan hodc phat
hién ¢4 tinh tiét méi;

Kiém tra, theo ddi, d6n ddc viéc thuc hién nhiém vu cua cac thanh vién
Poan thanh, kiém tra; quan 1y cac thanh vién Poan thanh, kiém tra trong thoi
gian thyc hién nhiém vuy; dé nghi nguoi ra quyét dinh thanh, kiém tra thay ddi,
bd sung thanh vién Poan thanh, kiém tra; 4p dung cac bién phap theo tham
quyén dé giai quyét cac kién nghi ca thanh vién Poan thanh, kiém tra;

Bao cdo v6i nguoi ra quyét dinh thanh, kiém tra vé két qua kiém tra va
chiu trach nhiém vé tinh chinh x4ac, trung thuc, khach quan cta bao cao do;

Ban giao ho so thanh, kiém tra.

2.4. Thanh vién Poan thanh, kiém tra néi bo:

Thuc hién nhiém vy theo sy phan cong cuia Truong doan thanh, kiém tra,
bdo cdo Truong doan thanh, kiém tra vé& két qua thuc hi¢n nhi¢ém vu dugc phan
cong;

Trong qua trinh thanh, kiém tra néu can cac thong tin, tai liéu lién quan
dén noi dung thanh, kiém tra, cac thanh vién Poan thanh, kiém tra phai dé xuét
v6i truong doan 1ap phiéu yéu cau d6i twong thanh, kiém tra cung cap;
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Khi thuc hién thanh, kiém tra néu phat hién sai sot ciia d6i tugng thanh, kiém
tra, cac thanh vién Poan thanh, kiém tra phai phan anh ngay véi Truong doan va
kién nghi bién phap xir 1y;

Tung thanh vién Poan thanh, kiém tra phai 1ap bién ban lam viéc, bién
ban chi tiét két qua thanh, kiém tra theo timg ndi dung cong viéc da duoc phan
cong voi1 nguoi dai dién cua déi tuong thanh,kiém tra dé xac nhan két qua thanh,
kiém tra va phai chiu trach nhiém vé tinh xac thue ddi voi cac noi dung da ghi
trong bién ban thanh,kiém tra. Kién nghi viéc xir Iy nhimg van dé c6 lién quan
dén noi dung thanh, kiém tra.

2.5. Cac td, by phin, ca nhan dwgc thanh, kiém tra

Chap hanh Quyét dinh thanh kiém tra;

Cung cap kip thoi, ddy du, chinh xac cac thong tin, tai liéu lién quan dén
ndi dung thanh, kiém tra theo yéu cau ciia ngudi ky Quyét dinh thanh, kiém tra,
Truong doan, thanh vién Poan thanh, kiém tra, nguoi dugc giao nhiém vu
thanh, kiém tra va phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c, trung
thuc cua thong tin, tai liéu da cung cap;

Ky bién ban thanh, kiém tra theo quy dinh cua phap luat;

Chép hanh, thyc hién ding yéu cau, két luan thanh, kiém tra, quyét dinh
xtr Iy ctia ngudi ky két luan thanh kiém tra, Trrudong doan thanh kiém tra, nguoi
dugc giao nhiém vu thanh, kiém tra; b4o cdo viéc thuc hién véi Hiéu trudng-
Truong ban thanh tra,kiém tra da ra két luan kiém tra./.

TRUONG BAN THANH KIEM TRA NOI BO

Lé Thi Bich Ngoc
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