TRUGNG TIEU HOC 1Q CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN THANH TRA -KIEM TRA NOQI BQ Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6:69 /KH-BTTr-KTNB Ninh Khdnh, ngay 02 thang 10 nam 2024

KE HOACH THANH TRA, KIEM TRA NOI BO
Nim hoc 2024-2025

Cian ctt Diéu 18 truong tiéu hoc;

Can cir Huéng dan nhiém vu nam hoc cép hoc cua Phong GDDT nam hoc
2024-2025;

Can ctt Ké hoach sé 678/ KH-PGDDPT ngay30/9/2024 ctia Phong Gio
duc va Pao tao vé kiém tra chuyén nganh ndm hoc 2024-2025;

Can ctr Ké hoach s6 46/KH-THIQ ngay 10/9/2024 cta Truong tiéu hoc
1Q vé trién khai nhiém vy nim hoc 2024-2025;

Can ctr Quyét dinh s6 56/QD-THIQ ngay 02/10/2024 ctia Truong tiéu hoc
1Q vé viéc thanh 1ap Ban Thanh tra, kiém tra ndi bod Truong tiéu hoc IQ nam hoc
2024-2025;

Ban Thanh tra, kiém tra ndi bo Truong tiéu hoc IQ xay dung ké hoach
Thanh tra, kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Giap Hiéu truong tim ra nhitng bién phap dén dbc, giup d& va diéu chinh
d6i tuong kiém tra, gop phan hoan thién, cting cb va phat trién nha trudng.

Thong qua viéc thanh, kiém tra theo ké hoach hodc kiém tra thudng
xuyén, nha truong danh gia dugc thyc trang, ning luc ctia mdi gido vién. Kiém
tra hoat dong su pham cua gido vién nham chin chinh viéc thuc hién quy ché,
quy dinh chuyén mon; thong qua viéc du gid va kiém tra hd so chuyén mén cua
gido vién dé tu van bién phap nang cao hiéu qua hoat dong giang day va gido
duc.

Déi véi cac to chirc, bo phan trong nha trudng: thong qua viéc kiém tra
cac ndi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé Hiéu trudng danh gid mic do thuc
hién nhiém vu. T do6, diéu chinh ké hoach, tu van, thic dﬁy cac td chuc, bd
phan trong nha truong hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

Hiéu truong ty kiém tra va tu diéu chinh qua trinh cong tac gop phan thuc
hién cac nhiém vu, hoan thanh muc tiéu, nhiém vu dugc giao cua nha trudong.



2. Yéu ciu

Hoat dong thanh, kiém tra phai tuan theo phap luat, bao dam chinh xc,
khach quan, trung thuc, cong khai, dan chu, kip thoi; khong lam can tré dén hoat
ddng binh thudng cta c4 nhan 13 di tuong dugc kiém tra.

Kiém tra phai dam bao chinh xac, khach quan, hiéu qua. Két qua kiém tra
phan anh dung thyc trang vé d6i tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1am qua
loa, hinh thirc; kiém tra dugc t6 chirc thuong xuyén, kip thoi ding ké hoach.

Kiém tra va danh gia chat luong, hiéu qua giang day cua gido vién; d6i
chiéu v6i quy dinh cta chuong trinh, noi dung, phuwong phéap va ké hoach giang
day. Xem xét sy d6i méi cia gido vién vé phuong phap giang day, kiém tra,
danh gia va thyc hién ndi dung gido duc linh hoat, phu hop véi ddi tuong, thuc
té cua nha trudng; phat hién cac tiém ning, han ché, yéu kém, gitip phat trién
cac kha nang, s¢ truong von ¢6 va khic phuc han ché, thiéu sot.

II. POI TUQNG KIEM TRA

Can bd quan ly, gido vién, nhan vién va lao dong hop dong nha trudng, to
chuyén mon, t6 vin phong.

III. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dwoc giao ciia Hi¢u trwéng:

* Pham chéat chinh tri dao die, 16i séng.

* Viéc xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach (ké hoach ndm, thang cua
truong va cta to chuyén mén, cic bo phan).

* Cong tac chinh trj tu twong, tuyén truyén, pho bién gido duc phép luat.

* Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngi.

* Viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng.

*Cong tac chuyén mon chung nha truong

Chi dao chuyén dé, tap huan vé PP day hoc.

Cong tac boi dudng thudng xuyén ddi véi can bo, gido vién.

Cong tac hoat dong ngoai khoa, né nép hoc sinh.

Cong tac vé sinh, y té hoc dudng.

2. Viéc thye hién nhiém vu dwgec giao cia giao vién, nhan vién

2.1. Kiém tra hoat dpng sw pham ciia nha gido

a. Pham chét chinh tri dao dirc, 161 sdng (do gido vién cung cap va thuc té
thu thap thong tin dé danh gia, nhan xét)

b. Két qua cong tac duoc giao:
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Nhén xét vé thuc hién quy ché chuyén mon: HO so chuyén mén cua gido
vién theo quy dinh; Ké hoach giang day (gido an); Thuc hién danh gia hoc sinh;
Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, tu bdi dudng va boi dudng. ..

Trinh d6 nghiép vu, tay nghé: Viéc ndm yéu cau ciia ndi dung chuong
trinh; nidm bat vé kién thuc, ky nang, yéu cu gido duc can dat cta tré dbi véi
cac hoat dong gido duc dang thuc hién giang day; Viéc van dung cac phuong
phap giang day, gido duc nham phét huy tinh chi dong sang tao cua hoc sinh.

Két qua giang day, gido duc: Du gio, khao sat chat lugng (néu can);

Tham gia cong tac khac: Cong tac chud nhiém lép, cong tac ki€ém nhiém
khac; cong tac phdi hop véi phu huynh, tham gia cic cudc van dong, cac phong
trao.

2.2. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia gido vién va ngwoi lao
dpng (vin thu, thiét bi, vé sinh, bdo vé, phuc vu bén tri ...)

a. Xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc (so voi ké hoach hoat
dong cua cac td6 nhom, bd phan chuyén mon c6 li€n quan).

b. Viéc thyc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an
toan lao dong, an toan v¢ sinh.

c. Cong tac phdi hop véi cac t6 nhom, bo phan chuyén mon lién quan.

d.Viéc thuc hién nhitng nhiém vu khac do Hiu trudong giao.

2.3. Kiém tra hoat djng ciia cdc t6, khéi chuyén moén; cdc bé phin thu
vién, thiét bi, vin thuw

a. Kiém tra hoat déng ciia t6/khéi chuyén mon.

Cong tac quan 1y cua to truong chuyén mon.

Ho so chuyén mén; ho so quan 1.

Chét luong day hoc cua td chuyén mon.

Né nép sinh hoat chuyén mon, chuyén dé, hoi hoc hoi giang.

Ké hoach boi dudng, tir bdi dudng CM nghiép vu.

Viée td chuc nghién ctru, dé xuat lya chon sach gido khoa, viéc thuc hién
diéu chinh ké hoach day hoc theo hudng dan cua BO GD&DPT.

Thuc hién cong tac rén né nép, k¥ niang séng cho hoc sinh...

b. Kiém tra céng tdc mua sam, bdo quan va si dung thiét bi day hoc, cong
tdc thu vién trong nha truong.

K& hoach mua sim séach giao khoa, sach tham khdo, sach nghiép vu, dd
dung thiét b day hoc theo nhu cau day va hoc.

S6 tai san nha trudng, cac bién ban co lién quan cong tac tai san.

Viée bd sung thiét bi day hoc, dd dung.
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Viéc duy tri, bdo quan, khai thac, si dung thiét bi day hoc.

c. Kiém tra hoat dong cua bo phdn van thw hanh chinh

Viéc soan thao, chuyén, lIuu trlr cOng van di, dén;

Viéc quan 1y va sir dung con dau;

Viéc quan 1y ho so s6 sach hanh chinh (do hiéu trudng phan cong).
Tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién.

2.4. Céng tic y té truwong hoc.

Xay dung ké hoach vé chiam séc, bao vé va gido duc stc khoé cho hoc
sinh; k& hoach phong tranh tai nan thuong tich cho hoc sinh; ké hoach kham strc
khée dinh ky cho hoc sinh hang nam.

Viéc thanh 1ap ban strc khoé theo Théng tu sé 13/2016/TTLT-BYT-
BGDDT ngay 12/5/2016 ctia Bo y té, BO GD&DPT quy dinh vé y té truong hoc.

Quan 1y, luu sb theo ddi st khoe. Theo ddi nhap thude, phat thude.

Bao céo két qua cong tac y té.

Céc bang biéu (lich kham bénh, lich vé sinh)

Céc bai tuyén truyén vé phong chdng mot sé bénh, phong chong suy dinh
dudng, phong chéng tai nan thuwong tich.

Két qua cap trén danh gia cong tac y té trudng hoc theo Thong tu S
13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 ctia Bo y té, BO GD&DT.

2. 5. Cong tac ban tru

Viéc quan 1y, sir dung co sé vat chat phuc vu ban tri;

Hoat dong cua by phan nudi dudng, cham soc: ché d6, chat luong, an
toan.

Két qua nudi dudng, chim soc hoc sinh.

IV. HINH THUC KIEM TRA

1. Kiém tra theo ké hoach

- 02 t6 chuyén mén

- Kiém tra hoat dong su pham: 05 gido vién

2. Kiém tra dét xudt: Dy kién 50% sb GV

3. Kiém tra chuyén dé: 70% giéo vién

V. QUY TRINH KIEM TRA

Giai doan 1: Chuan bi thanh tra ndi bd

Hi¢u truong ban hanh Quyét dinh thanh tra, kiém tra noi bé.

Lya chon nd1 dung theo ké hoach hodc ND dot xuét.

Lua chon truong doan va thanh vién véi s6 luong va nguoi cu thé phi hop
vo1 ndi dung va thoi gian thanh tra.
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Truong doan xdy dung ké hoach tién hanh thanh tra, kiém tra; phan cong
thanh vién trong doan, thong bao ké hoach dén d6i tuong duoc thanh tra, kiém
tra sdp xép lich phu hop dé khong anh huong dén hoat dong chuyén mén cua
don vi. Chuan bi cac vin ban lién quan dén noi dung thanh tra, kiém tra.

Giai doan 2: Tién hanh thanh tra, kiém tra ndi b

Cdc thanh vién doan thanh tra, kiém tra:

Thu thap thong tin, hd so s6 sach lién quan.

Kiém tra ho so cta ddi tugng thanh tra.

Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nghe bao céo giai trinh cta ddi tugng, bo sung ho so.

Ho6i y Poan hodc nhom thanh tra, kiém tra theo ndi dung, thong nhat y
kién dé trao d6i voi ddi tugng.

Ghi Bién ban thanh tra, kiém tra theo timg noi dung thanh tra, kiém tra.

Giai doan 3: Két thic thanh tra ndi bd

Truong doan thanh tra, kiém tra xdy dung Bdo cdo két qua thanh tra,
kiém tra giri Hiéu truong gém cac ndi dung:

+ Nhitng viéc da tién hanh.

+ Két qua kiém tra, xac minh.

+ Nhan xét, danh gia timg ndi1 dung da thanh tra.

+ Két luén.

+ Kién nghi bién phap xtr 1y.

Truéng doan thanh tra, kiém tra 1ap Du thao Thong béo két qua thanh tra,
kiém tra trinh Hiéu truong: Ky, ban hanh Thong bao két qua thanh tra.

Hiéu trudng thong béo cong khai két qua thanh tra, bién phap xu 1y vi
pham (néu cd).

Hiéu trudng cé trach nhiém truc tiép chi dao trién khai thyuc hién cac kién
nghi trong Thong bao két qua thanh tra.

Phan cong theo ddi viéc thyc hién kién nghi trong Thong bao két qua
thanh tra ctia d6i twong va c6 nhitng bién phap xir 1y tiép trong trudng hop d6i
tuong khong tiép thu, cham thuc hién kién nghi (néu co).

VI. HO SO CONG TAC KIEM TRA NOI BO

1. Hé so Thanh tra, kiém tra néi bé ciia nha truong

- Quyét dinh thanh 13p Ban Thanh tra kiém tra ndi bé nim hoc.

- K& hoach Thanh tra, kiém tra ndi b nim hoc.

- Quy ché kiém tra ndi bo.
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- Béo cdo so két hoc ky 1, bao co tong két vé cong tac Thanh tra, kiém
tra ndi bg cua nha truong

2. Ho so Thanh tra, kiém tra néi bé ciia mot cuéc kiém tra hodgc mot dot
kiém tra

- QD thanh l4p doan thanh tra, kiém tra noi bo (Hiéu truong),

- K& hoach tién hanh thanh tra, kiém tra noi bo (Truéng doan),

- Ban phan cong, lich lam viéc (Truéng doan),

- Béo cdo cua d6i tuong, BC giai trinh (néu co),

- Bién ban kiém tra voi don vi/déi twong (Thanh vién doan TT)

- Béo céo két qua thanh tra, kiém tra cia Poan (Trudng doan),

- Thong bao két qua thanh tra, kiém tra (Hiéu truong),

- QP xir Iy hoic VB kién nghi xir 1y (néu c6) (Hiéu trudng).

VII. LICH TRINH THU'C HIEN KIEM TRA

Thoi
gian Noi dung Doi tuwong .
kiém kiém tra kiém tra Ghi chu
tra
Thang | - Kiém tra né nép HS dau nam 12 16p
9/2024
- Xay dung ké hoach. Thanh lap
Ban kiém tra noi bd truong hoc.
) - KT cong tac tuyén sinh lop 1. B0 phan tuyén sinh
Thang | _ Kiém tra HDSP: 01 nha gido ¢6 Thanh
10/2024 A
i . c6 Thao Ngoc; Thu;
- Kiém tra chuyén d€: 04 nha gido | Mai Ngan
Thay Q.Anh
| - Kiém tra HDSP: 02 nha gido C6 Nguyét; Tuyét
Thang | _ Kiém tra CD: 05 nha gido C6 Mai; Nhu Quynh;
1172024 Bui Thu; Duyén; Hau
] - Kiém tra HDSP: 01 nha gido C6 Yén Ngoc
12‘/‘;51234 - Kiém tra CD: 04 nha gido Co Mai Thu; Ngoc
Mai
- Kiém tra HDSP: 01nha gido Co6 Thu;
Thang | Kiém tra CD: 01 nha gido C6 Hong
01/2025 |~ Hoat dong cua To chuyén mon. T6 chuyén moén 1
- Bao cdo tong két cong tac kiem
tra hoc ky I: Ngay 10/1/2025
Thang | - Kiém tra cong tc y té. C6 Yén-T6 vin phong
02/2025




Thoi
i Noi d Doi tug
gian 0 dung itgme | Gy en
kiém kiém tra kiém tra
tra
Thang | - Kiém tra chuyén dé: 02 nha gido | C6 Chang; c6 Nhai
3/2025 | - KT nhiém vu cua Hiéu truong Hiéu truéng
, - Hoat dong ban tru. T6 ban tra
Thang A ) A A A X
402025 | Hoat dong ctua T6 chuyén mon. To CM 4-5
- Chuan bj hoan thi¢n H6 so KTNB
- Ra so4t hoan thanh ké hoach KT; | Cac gido vién
Nghiém thu, ban giao
i - Thyc hién cong khai theo TT 09.
Thang . . X .
52005 | Cong tac danh gia xép loai GV. Hiéu truéng
- Béo cao tong két cong tac kiém
tra nam hoc 2024-2025: ngay
31/5/2025

VIII. TO CHUC THU'C HIEN KIEM TRA

1. Poi véi Hiéu truwéng - Trudng Ban thanh, kiém tra ndi bd

Thanh lap Ban thanh tra, kiém tra ndi bod truong hoc.

Quan triét, phd bién cho can b, gido vién, nhin vién cic van ban quy
dinh, huéng dan vé cong tac thanh tra, kiém tra va cac van ban c6 lién quan.

Cong khai ké hoach di duoc duyét cho toan thé Hoi dong truong.

Cu thé héa ké hoach, t6 chic hudéng din ndi dung, hinh thirc, bién phap
thuc hién ké hoach cho ban thanh tra, kiém tra ndi bg; phan cong nhiém vu cu
thé, dinh huong cong viéc cho ting thanh vién ban thanh, kiém tra ndi bo.

Hang thang, dua ndi dung danh gia cong tac thanh, kiém tra ndi bd vao
chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bo sung cac ké hoach cho sat thuc
té. Cudi hoc ki va cudi nam hoc béo cdo so két, téng két cong tac kiém tra ndi bd
trude hoi dong trudng va giri bao cao vé phong gido duc va dao tao theo quy
dinh.

Xt 1y két qua, thdng ké, bao cao kip thoi cong tac kiém tra ndi bd. Luu
trit day ¢t ho so clia nha trudng.

2. P6i v6i Ban Thanh tra, kiém tra ndi b nha truong

Xay dung chuong trinh, ké hoach Thanh, kiém tra ndi bd nim hoc2024-
2025.

Ban hanh Quy ché Thanh, kiém tra ndi bo nam hoc 2024-2025

T6 chirc boi dudng cac vin ban phap quy, cac quy dinh, hudng din cua
céc cap cho cac thanh vién dé c6 cin cir dbi chiéu khi tham gia kiém tra.
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Tb chirc thuc hién Thanh, kiém tra ndi bo theo ké hoach. Ban Thanh,
kiém tra ndi bd cu thé hoa ké hoach Thanh, kiém tra ndi bd trong nam hoc béng
viéc xdy dung chuong trinh, ké hoach thanh kiém tra ndi bo cho tung thang,
ting tuan. Mdi ndi dung thanh, kiém tra duoc lap bién ban kiém tra dé lam cin
ctr danh gia, luu trit ho so.

3. Poi voi to, khoi chuyén mon, to viin phong, cic to chire doan thé

Thyc hién nghiém thc Ké hoach thanh, kiém tra cua Ban thanh, kiém
tra ndi bo khi c6 thong bao kiém tra.

Xuét trinh dﬁy du cac HO so lién quan khi Ban thanh, kiém tra ndi bd yéu
cau.

Thuc hién nhitng yéu cau, kién nghi cua Tb kiém tra ndi bo, két luan kiém
tra cua Trudng ban kiém tra ndi bo.

4. Poi v6i gido vién, nhan vién

Cung cép kip thoi, ddy du, chinh xac thong tin, tai liéu theo yéu cau cia
T6 kiém tra va chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xac, trung thuc
clia thong tin, tai liéu da cung cép.

Thyc hién nhitng yéu cau, kién nghi cia PBoan kiém tra, két luan Thanh,
kiém tra cua Trudng ban thanh, kiém tra ndi bo.

Trén day la K& hoach thanh, kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025 cua
Truong tiéu hoc IQ, yéu cAu Ban thanh, kiém tra ndi bo, Poan thanh, kiém tra
ndi bo, T6 Vian phong, cac t6 chuyén mon; cac bd phan, ca nhan co lién quan
cua Truong tiéu hoc IQ nghiém tuc thuc hién ké hoach nay./.

Noi nhin: TRUONG BAN
- Ban KTNB; KIEM TRA NOQI BO

- T6 chuyén mon/td van phong;
- Luu: VT, Ban KT noi bd.

Lé Thi Bich Ngoc
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