UBND PHUGNG HOA LU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC IQ Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

KE HOACH KIEM TRA
NAM HQC 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh sé  /OP-T. HIQ ngay 30/9/2025
cua Hiéu truong truong tiéu hoc 1Q)

I. MUC PiICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bo 13 hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong gido duc,
diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd trong co s¢ gido duc nham muc
dich phat trién su nghiép gido duc ndi chung, phat trién co sé gido duc, nguoi gido
vién va hoc sinh noi riéng;

- Kiém tra noi bd gitip hiéu trudng thu thap thong tin vé hoat dong cua dbi
tuong quan ly, 1am co sé xay dung ké hoach, chi dao, diéu hanh, ... khoa hoc, kha
thi, nang cao hi¢u qua cong tac quan ly;

- Cong tac kiém tra ndi bd dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
ddi tuong, 1a mot trong céac yéu td tao nén chat luong gido duc dao tao trong nha
truong.

2. Yéu cau

- Hi¢u truong tién hanh kiém tra toan dién céac hoat dong cua don vi dam
bdo trong tam, trong diém, hiéu qua;

- Noi dung kiém tra can pht hop véi nhiém vu da dugc phan cong cho tap
thé, ca nhan, gan vai yéu cau danh gia can bo quan 1y, gido vién theo Chuan nghé
nghiép va cac van ban quy pham phép luat khac cé lién quan;

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xé4c, khach quan, phan 4nh
ding thuc trang vé dbi tuong kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
co6 hiéu qua; c6 tac dung don dbe thuc déy su tién bo cua ddi tuong kiém tra;

- Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, cong
khai, minh bach; tuan thu theo quy dinh cua phép luat.

II. N§i dung, quy trinh va ho so kiém tra ndi bd

1. Noi dung kiém tra

Can ctr vao nhiém vu niam hoc va diéu kién thyc té cia nha truong xay dung
ké hoach kiém tra ndi bo bao dam chu dong, linh hoat, trong d6 tap trung cac ndi
dung sau:

a) Viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua lanh dao nha trudong;
b) Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cuia nha gido, nén nép td chirc, day hoc;
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¢) Hoat dong ctia bo phan cong tac tu van tdm Iy hoc dudng va hoat dong gido
duc k¥ nang séng, hoat dong ngoai gio chinh khoa;

d) Hoat dong cta t6 khdi/nhom chuyén mén;

d) Viéc st dung, bdo quan thiét bi day hoc, thu vién trong nha truong;

e) Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach;

g) Cong tac ké toan, vin thu, hanh chinh, y té truong hoc;

h) Viéc thuc hién cong khai, thuc hién quy ché dan chu & co s0;

i) Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 co, xir 1y kién
nghi, phan anh va phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

k) Cong tac ban tra

2. Quy trinh kiém tra

a) Quy trinh kiém tra ndi bd

- Thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bo:

- Pau nam hoc, Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh thanh Iap Ban Kiém tra
ndi bo; thanh phan: Hiéu truong 14 Trudng ban, Pho Hiéu truong 1a Pho Trudng
ban, cac thanh vién 14 cac to truong, khdi truong chuyén mén va gido vién cdt
cén, c6 pham chét tdt, c6 uy tin, nghiép vu chuyén mén gioi;

- Hi¢u truéng chi dao Ban Kiém tra ndi bd thuc hién nhiém vuy; tap huin
nghiép vu kiém tra cho céc thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo. Dinh ky danh
gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bo sung, rat kinh nghiém
trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhitng nim hoc tiép theo.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc: Pau nim hoc, sau khi ban
hanh Quyét dinh thanh lap Ban Kiém tra noi bo; can ctr Diéu 1é truong hoc, Quy
ché hoat dong, cac van ban hudng dan cua cép trén va dic diém cua nha truong,
Hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra ndi b trong nam hoc.

b) Trinh ty thu tuc tién hanh kiém tra

Can ctr Ké hoach kiém tra da xdy dung, mdi cudc kiém tra, nha truong to
chirc kiém tra theo trinh ty, thi tuc sau:

- Chuan bi kiém tra

- Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Hi€u truéng ban hanh Quyét dinh kiém tra (co thé theo cudc hodc theo
dot), lua chon ndi dung theo ké hoach hodc dot xut.

- Lva chon Tb trudng va thanh vién voi ) luong cu thé phu hop voi1 ndi
dung va thoi gian kiém tra.

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- T4 trudng xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién trong to, thong
bao ké hoach kiém tra dén ddi twong dugc kiém tra, sap xép lich kiém tra phu hop
dé khong anh huong dén hoat dong chuyén mén chung. Hiéu trudng phé duyét ké
hoach tién hanh kiém tra;
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- Chuén bj céac vin ban lién quan dén noi dung kiém tra, cac mau bién ban,
béo céo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

- Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cta d6i tuong kiém tra;

- Kiém tra thyc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Béo cdo giai trinh cua dbi tuong;

- Trao di, lam rd ndi dung kiém tra, liy ¥ kién phan hoi ctia ngudi dugc
kiém tra;

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién
ban ddi v6i cac ndi dung kiém tra;

- Két thic kiém tra

- Xtr Iy sau kiém tra

3. Ho so kiém tra néi bd

- Quyét dinh thanh 1ap;

-Ké hoach kiém tra nd1 bd nam hoc;

- H6 so luu trit ciia mot cude kiém tra:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Bdo céo cua dbi tuong kiém tra, bao cao giai trinh (néu c6);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh chirng thu nhan cua ddi tuong kiém tra, ddi tuong co lién
quan;

+ Béo cdo két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua kiém tra;

+ Nhat ky t6 kiém tra (néu co).

+ Béo cdo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).

II1. Hoat ddng Kiém tra trong nim hoc

1. Kiém tra thwong xuyén

Cong tac ho so ca nhan; viéc thuc hién quy ché chuyén mon (gio gidc, chuin
bi bai, tién d6 chwong trinh) ciia toan bd gido vién, nhan vién.

2. Kiém tra theo K¢é hoach (C6 danh muc kém theo)

2.1. Kiém tra viéc thwc hién nhiém vu quan 1y ciia linh dao don vi

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu quan 1y ctia Lanh dao don vi nham danh

gia hiéu qua cong viéc dé c6 nhimng diéu chinh, bd sung, chan chinh kip thoi. Can
ctr chlrc nang, nhi€m vy, tap trung vao cac ndi dung chinh sau day:

- Viéc xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach giao duc (ké hoach nam hoc,
hoc ky, ké hoach thang cua trudong hoc va cac bd phan);

- Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, phé bién, giao duc phap luat;

- Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngi;

- Viéc quan 1y va t6 chire gido duc hoc sinh;

- Quan hé phdi hop cong tac gitta nha truong voi chinh quyén dja phuong va
cac doan thé;

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc;
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- Vi€c chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong;

- Viéc xay dung co sé vat chét, quan ly thiét bi day hoc;

- Viéc thue hién cc ché dd, chinh sach ctia Nha nudc véi co s& giao duc,
can bo quan ly, nha gido, nhan vién va hoc sinh;

- Viéc thuce hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong;

- Viéc thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc;

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh;

- Viéc thyc hién cong tac phong chéng tham nhiing, chng lang phi;

- Cong tac tiép dan; giai quyét don khiéu nai, t céo.

2.2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dworc giao ciia nha gido, né nép to
chirc day hoc

* Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha gido

- Pham chét chinh tri dao dtrc, 161 song.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao:

+ Vig¢c thuc hién qui ché chuyén mon (thuc hién ké hoach gido duc; cac yéu
cAu vé soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh; danh gi4 hoc sinh; tham gia sinh
hoat to chuyén mon, tu boi dudng va boi dudng...);

+ Trinh d6 nghiép vu, tay nghé (trinh d6 va k¥ niang van dung kién thuc,
phuong phap giang day, thong qua Phiéu du gid);

+ Két qua giang day, giao duc (muc do tién bo trong hoc tap, rén luyén cia
hoc sinh; két qua 1én 16p, tot nghiép cta cic mon ma gido vién day...);

+ Tham gia cong tac khac (cong tic chi nhiém, tham gia cong tac doan thé,
tham gia tuyén truyén, pho bién phép luat va giao duc dao duc cho hoc sinh...).

- Kha ning phat trién (vé chuyén moén, nghiép vy, ning luc quan 1y va hoat
dong xa hoi...).

- Kiém tra viéc thyc hién Quy dinh vé day thém hoc thém; thu chi trong nha
truong, quy dinh vé déng phuc.

2.3. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia vién chirc va nguoi lao
dong (vin thw, ké toan, thii quy, thiét bi, vé sinh, bao vé)

- Xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc (so voi ké hoach hoat dong
ctia cc to nhom, bd phan chuyén mon c¢o lién quan);

- Viéc thue hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, nodi quy, an toan
lao dong, an toan v¢ sinh;

- Cong tac phdi hop véi cac to nhom, bo phan chuyén mon lién quan;

- Viéc thuc hién nhitng nhiém vu khéac do thu trudng don vi giao.

2.4. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, khdi chuyén méon; cac bo phéan thw
vién, thiét bi, tai chinh, van thw

* Kiém tra hoat dong ciia t6/khdi chuyén mén.

- Cong tac quan 1y cua t6 truong, nhém trudng;
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- Hd so chuyén mén; ho so quan 1y (ké hoach, bién ban, ...);

- Chét luong day hoc cua td, nhom chuyén mon;

- Nén nép sinh hoat chuyén mon;

- K& hoach bdi dudng va tu boi dudng chuyén mén nghiép vu;

- Viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

* Kiém tra cong tac bao quan va sir dung thiét bi day hoc, cong tac thw
vién trong nha trudong.

- Cong tac bao quan va st dung thiét bi day hoc.

- Cong tac thu vién: co s¢ vat chét; viéc sép Xép, b tri, trang tri, v¢ sinh; $6
luong va chét lugng séach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia gido
khoa...; hoat dong cua can b thu vién (vi¢c thuc hién ndi qui, viéc cho muon, thu
hoi; hd so s sach, bao quan, gioi thigu, théng ké, phan loai, bo sung sach bao; thuc
hién gio gic, tinh than, thai do lam viéc...).

* Kiém tra hoat dong ciia b phan vin thw hanh chinh:

- Viéc soan thao, chuyén, luu trit cong van di, dén;

- Viéc quan 1y va sir dung con dau;

- Viéc quan 1y céac hd so, s6 sach hanh chinh, gido vu (sé) dang bg, s0 theo doi
va danh gia hoc sinh, s6 ghi dau bai, hoc ba, s6 quan 1y cap phat vin bang ching chi,
sO theo dbi pho cap gido duc, so nghi quyét ctia nha truong, so kiém tra danh gia gido
vién vé cong tac chuyen mon, s0 khen thudng, ky luat hoc sinh, sO luu trit cac van ban,
cong van va cac loai hd so s6 sach khéc);

- Viéc quan 1y thiét bi, vin phong pham (néu co);

- Tinh than, thai d6 phuc vu cta nhén vién.

2.5. Viéc thuwe hién cong khai, thue hién quy ché dan chii & co s6;

2.6. Thue hién tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, giai quyét t cdo, xir
Iy kién nghi, phan anh va phong, chéng tham nhiing, tiéu cwc theo quy dinh.

2.7. Cong tac ban tru

- Nhép thuc pham

- Chia xudt dn cho hoc sinh

- Céac hoat dong trong gid ban tru tai truong

- Hoat dong ngu trua.

3. Kiém tra Dot xuit

- Cong tac v¢ sinh an toan thuc phém (VSATTP) bép an ban tra, Y té hoc
duong.

- Viéc thuc hién chuong trinh va ké hoach gido duc cua gido vién.

4. Kiém tra theo Thii tuc Hanh chinh cong

Kiém tra viéc giai quyét thi tuc chuyén trudng, xac nhan hoc tap theo quy
trinh.



IV. TO CHU'C THUC HIEN
1. Ban Kiém tra ndi bd

- Quan triét day du nodi dung Cong van chi dao cua S¢ Gido duc va Pao tao
Ninh Binh, phong Vin hoa — X4 hoi phudng Hoa Lu, Ké hoach cong tac kiém tra
ndi bd ndm hoc 2025-2026 dén giao vién, ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y.

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi b, phan cong nhiém vu
cho céc thanh vién.

- Cin ct tinh hinh thyc tién, xay dung ké hoach thuc hién cong tac kiém tra
noi bd nam hoc 2025-2026 tai don vi.

- Thue hién ra soat, hé théng hoa VBQPPL trong linh vuc gido duc nham phat
hién cac quy dinh trai phap luét, mau thuan, chéng chéo, hét hiéu luc hodc khong con
pht hop dé kién nghi cac cip c6 tham quyén xem xét xtr 1y. Bao céo két qua kiém
tra, xtr Iy ¢6 lién quan dén linh vyc gido duc theo quy dinh.

- B4o c4o két qua thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac kiém tra noi
bo theo dinh ky hodc dot xuat.

2. Cac t6 chuyén mén, gido vién, nhan vién

- Phéi hop véi lanh dao trudng va cic bd phan lién quan dé xay dung ké
hoach hang nam vé cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- T6 chire trién khai thue hién ké hoach trong pham vi chuyén mén cua to.

- Phéi hop véi Ban kiém tra ndi bo thyuc hién céc dot kiém tra dinh ky hoic
dot xuat theo yéu cau.

- Gop phan phat hién va khic phuc kip thoi nhitng sai sot v& mit chuyén
mon, phap 1y trong giang day.

- Guong mau trong dao duc, tdc phong su pham, khong vi pham phép luat,
ndi quy, quy ché ctia nganh va nha truong.

- Cung cap thong tin, béo cao khi c6 yéu cau.

- Phéi hop véi cac bd phan khéc trong cong tac kiém tra ndi bo.

- Tham gia dong gop ¥ kién trong xay dung ké hoach kiém tra ndi bo cia nha
truong.

- Tham gia cac dot kiém tra dinh ky, dot xuat vé chuyén mén, ho so so sach,
thuc hién chuong trinh, ké hoach giao duc.

- Chuén bi ho so, tai liéu chuyén mon phuc vu cong tac kiém tra.

- Khic phuc cac han ché sau kiém tra theo gép y ciia to chuyén mon, linh
dao truong.

3. Ché a9 bao cao

Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, bao cdo dot xuat vé phong Phong Vin



hod - Xa ho1 phuong Hoa Lu.

a) B4o cédo dinh ky:

- K& hoach KTNB niam hoc 2025-2026: trudc ngay 30/9/2025.

- Bo c4o so két cong tac KTNB hoc ky I: trude ngay 31/12/2025.

- Bdo céo tong két cong tic KTNB nam hoc: trudc ngay 20/5/2026.

b) Bao cao dot xuét: Bao cdo dot xuét khi duoc yéu cau va khi c6 vu viée
dic biét xay ra trong nha truong (ké ca khi cac vu viée di giai quyét).

Trén day la ké hoach kiém tra noi bd nam hoc 2025-2026 cta truong Tiéu
hoc 1Q.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc, dé bao
c40 vé 1anh dao truong (qua dong chi Lé Thi Bich Ngoc —HT- Truéng ban kiém tra
noi bd) dé phdi hop giai quyét./.

Noi nhdn: TRUONG BAN KTNB

- S6 GDDT (qua Vin phong So dé b/c); HIEU TRUONG
- UBND phuong (dé b/c);

- Phong VH-XH phuong (dé b/c);
- Cong TTOT nha trudng;

-GV, NV;

- Luu: VT, HSKTNB.

Lé Thi Bich Ngoc
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