TRUONG TIEU HOC IQ

DANH SACH
Phéan cong nhiém vu can b, giao vién, nhin vién nadm hoc 2024 - 2025
(Kém theo quyét dinh sé:.... /ODP-THIQ ngay 05 thang 8 nam 2024
ciia Hiéu truéng Truong Tiéu hoc 10)

1. Ba Lé Thi Bich Ngoc- Hiéu truwéng: Phu trach chung va trwe tiép

Chju trach nhiém trudc phong GD&DT thanh phé Ninh Binh, UBND phudng
Ninh Khanh vé quan 1y nha nudc vé gido duc trong nha trudng.

Lap K& hoach giao duc nha truong; K& hoach nam hoc, ké hoach gidao duc
ngoai gio 1én 16p.

Cong tac t6 chirc; Thu vién, thiét bi; cong tac Poan, Bo1; Y té; Bao vé; Phuc vu

Cong tac gido duc dao dirc hoc sinh, cong tac gido duc tu tudng chinh tri cho
gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Duyét cac loai Ké hoach nim cac t6 khoi, ké hoach thiét bi, thu vién, y té,
Poan, Doi.

Cong tac bdi dudng gido vién, kiém tra hd so chuyén mén cua gido vién, boi
dudng cac Hoi thi do nganh t6 chiec.

Cong tac kiém dinh chat lugng: Tham duyét dé kiém tra trong nim, t6 chirc cac
ky kiém tra dinh ky cua truong, kiém tra hoc sinh, gido vién...;

2. Ba P4 Thi Nguyét Oanh: Hanh chinh- TT t6 vin phong

Diéu hanh cic hoat dong ciia to van phong

Xay dung ké hoach t6 van phong

Theo doi cong tac an ban tra

3. Pinh Thi Nguyét: Ké toan - Vin thw

Ké toan ngan sach kiém vin thu

Theo doi luu cong van di, dén; vao sd hoc sinh chuyén dén, chuyén di, lam cac
loai thu moi

Xay dung ké hoach thu chi ngan sach, cac khoan thu khic do nha trudng quan
ly dung quy dinh, quyét toan kip thoi

B4o co thu chi ngan sach theo quy voi Hoi dong quan tri

Thanh quyét todn ché d6 cho gido vién, nhan vién kip thoi, dung ché do

Lam va ndp bao cdo théng ké

Thuyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong

4. Ba Nguyén Thuin Yén: Nhén vién Y té truong hoc

X4y dung ké hoach Y té hoc dudng

Quan 1y ho6 so Ban tra, luu mau thie dn theo dung quy trinh

Kiém tra vé sinh hoc duong, v¢ sinh bép an, v€ sinh moi truong

Cép phat thudc va so cip ctru ban dau cho HS



Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong
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5. Ba Nguyén Thi Yén Ngoc: Tong phu trach (Kiém nhiém)
Giang day 12 tiét/ tuan (da trir 3 tiét TPT) mon Am nhac tir khdi 1 dén khoi 5
Lam cong tac Tong phu trach Poi

Lap ké hoach hoat dong Doi trinh Hi€u trudng duyét.
Tham gia diy du cac hoat dong cua HDD

Thuyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong

6. Ba Hoang Thu Chang: Gido vién — Thu ky Hoi dong
Chu nhiém va day 16p 3A3; T6 trudng to 2-3

Thuc hién cong viéc thu ky Hoi déng.

Ghi diy du cac bién ban, nghi quyét va cac hoat dong clia nha truong
Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

7. Ba Nguyén Thi Thu Hong: Gido vién

Chu nhiém va day 16p 1A2

T6 truong Chuyén mon 1

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong

8. Ba Doan Thi Ban Mai: Giao vién

Chu nhiém va day l6p 1A1

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong

9. Ba Nguyén Nhur Quynh: Gio vién

T6 pho t6 2-3

Chu nhiém va day 16p 2A1

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong

10. Ba Mai Thi Thanh Thu : Giao vién

Chu nhiém va day 16p 2A2

Thuyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong

11. Ba Trinh Thi Thu: Gido vién

Chut nhiém va day 16p 2A3

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong

12. Ba Pinh Thj Kim Thanh: Giao vién

Chu nhiém va day 16p 3A1

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong

13. Ba Pham Thi Minh Nguyét: Giao vién

Chu nhiém va day 16p 3A2

Thuyc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong

14. Ba Bui Thi Hudéng - Gido vién

Chu nhiém va day 16p 4A1

T6 truéng Chuyén mén 4-5

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong



15. Ba Duwong Thi Thio Ngoc: Gido vién

Chu nhiém va day lop 4A2.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong
16. Ba Nguyén Thi Giang: Gi4o vién

Chu nhi¢m va day 16p 5A1

T6 phé Chuyén mén 4-5

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong
17. Ba Bui Lé Thu: Gido vién

Chu nhi¢m va day 16p 5A2

Thuyc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong
18. Ba La Thi Nhai: Giao vién

Day mén GDTC khéi 1-2

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong
19. Ong Vii Quang Anh - Gido vién

Day mén GDTC - Tur khéi 3 dén khdi 5

Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong ccc
20. Ba Pinh Thi Tuyét- Gido vién

Day My thuat tir khoi 1 dén khéi 5.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.
21. Ong Nguyén Viin Pién- Gido vién Tin hoc
Day mén tin hoc khdi 3, khéi 4, khéi 5

Thuyc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong
22. Ba Buii Mai Thuong- Gio vién tiéng Anh
Day moén Tiéng Anh cho hoc sinh khéi 4

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong
23. Ba Ping Ngoc Mai- Gido vién tiéng Anh
Day mén Tiéng Anh cho hoc sinh khéi 5

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong
24. Ba Pham Thi Hoa Hau- Gido vién tiéng Anh
Day mén Tiéng Anh cho hoc sinh khéi 3

Thuyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong
25. Ba Mai Thi Ngan- Gido vién tiéng Anh

Day mon Tiéng Anh cho hoc sinh 16p khéi 1
Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong
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26. Nguyén Thi Duyén- Gido vién tiéng Anh

Day mon Tiéng Anh cho hoc sinh khéi 2

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong

*Luuy:

Can b9, gido vién, nhan vién trong truong co6 trdch nhi€ém, nghia vu thyc hién
theo Luat Gido duc va Piéu 1é truong tiéu hoc.

Chiu trach nhiém cé nhan vé nhiém vu duoc giao trudc BGH va cép trén thudc
linh vyc minh dugc phuy trach, ddng thoi tham muu véi lanh dao nha trudng t6 chirc
thuc hién cong viéc dugc phu trach dat hi¢u qua theo dung chi tiéu ké hoach dé ra.

Quan 1y va hoan thanh cac hd so thudc linh vuc phu trach day du, dung quy
dinh. Chiu trach nhiém cung cap day du thong tin va hd so thudc linh vuc phu trach
khi dwoc kiém tra.

No1 dung cong viéc dugc giao ¢ trén s€ co sy thay ddi khi c6 su bién dong vé
tinh hinh nhan su ctia nha truong (Sé cé OP diéu chinh).

HIEU TRUONG

Lé Thi Bich Ngoc
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